Serienbrief im OLE-Modus

Im Unterschied zur DDE-Verbindung wird hier die Verkniipfung mit der Steuerdatei vom
WohnungsManager direkt erstellt, so dass WORD gleich mit der korrekten Steuerdatei-Verkniipfung
gestartet wird. Die OLE-Verbindung ist nur mit WORD mdglich, nicht mit Works und nicht mit Star-
Office.

Nachstehend zeigen wir den Ablauf der Erstellung eines Serienbriefs mit WORD-XP als OLE-
Verbindung.

Der erste Schritt im WohnungsManager ist in der Konfiguration erforderlich. Bisher hatten Sie
beispielsweise folgende Einstellung fir WORD-XP:

m Konfiguration (X

Allgemein I Abrechnung} ebanking Textverarb. ‘Sonst]

Textprogramm (WORD, Works, kompat), Pfad+Dateiname
|C \Programme\Microsoft Office\Ofice TWWINWORD.EXE

Suche

WORD im Serienbriefmodus starten (OLE)
Oberer Zeilenabstand Adrelifenster
Serienbrief-Adressen Vorauswahl-Fenster
Platzhalter 'Kontosaldo' mit S/H-Zusatz
Kontosalde mit Wahrungsbezeichnung

Platzhalter WhgNr' zusatzlich mitWhg.-Bezeichnung
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Briefkopf 2. Zeile grofte Schriftart

Name der Steuerdatei (Anwd.-ID) nur fur Sonderfalle im Netz

0K Abbruch

Andern Sie die Konfiguration, indem Sie ,WORD im Serienbriefmodus starten (OLE)* markieren. Damit
die Auswahl lhrer Word-Dokumente im gewtinschten Verzeichnis startet, in unserem Beispiel im
Verzeichnis ,C:\Word-Docs", tragen Sie hier Ihr Verzeichnis ein. Wenn Sie hier keinen Eintrag
vornehmen, dann startet die Auswahl des Word-Dokuments auf C: und Sie kdnnen anschlieRend den
jeweiligen Brief in Unterverzeichnissen suchen.

m Konfiguration
Allgemein ] Abrechnung] ebanking Textverarb. ‘Sonst]

Textprogramm (WORD, Works, kompat). Pfad+Dateiname
|C:\Word-Docs|

Suche

WORD im Serienbriefmodus starten (OLE)

Oberer Zeilenabstand Adreffenster
SerienbrieFAdressen Vorauswahl-Fenster
Platzhalter 'Kontosaldo' mit S/H-Zusatz

Kontosaldo mit Wahrungsbezeichnung

Platzhalter WhgNr' zusatzlich mit Whg.-Bezeichnung

Briefkopf2.Zeile groke Schriftart
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Name der Steuerdatei (Anwd-ID) nur fir Sonderfalle im Netz

0K Abbruch




7 WohnungsManager 32 LAN - 099 Musterobjekt 99
Datei Buchen QI Stammdaten Abrechnungen Fenster Hilfe

Konten Service-Center

Kontoausziige

Journal

Journal Suchliste

Saldenliste

Status

Briefe an alle Kunden ohne LSE
Mahnungen
Mieterhthungsy

Objektdaten in C:\WM32al sind gewahit [INS[CAPS NUM [SCROLL
] s e e

Wenn Sie die Option ,Serienbrief Adressen Vorauswahl-Fenster* markiert haben, kénnen sie vor dem
Starten von Word aus der Gesamtzahl der Adressen einzelne oder alle wéhlen:

Bitte Adressen wihlen

Mark umkehren

1 Frohgemut Mietegut
2 Frisch Schmitt
3 Auermann Emmerich

| Briefe auch an friihere Eig

oK Abbruch

Nach Klicken auf OK folgt das Bildschirmfenster fir die Auswahl des jeweiligen WORD-Dokuments:



Word Serienbrief-DOC laden

Suchen in: |Lﬂword_docs ﬂ &= £f B~
®ltest.doc ®lwm-tools2.doc
®Update-08-2002.doc BIWMWIN32A4-0kt20!
®lUpdate_09_2002.doc ®Word-SBF OLE-Doku
®1WM-Handbuch ebanking.doc ®workshop 2003.doc
®1WM-mobil.DOC ®workshop - neue Fur
®1WM-Outlook BRF.DOC ®workshop ebanking
®1wMsplit Dokumentation.DOC ®workshop Programm
< |

Dateiname: |*DOC Offnen

Dateityp: |*.DOC ﬂ Abbrechen

[~ Schreibgeschiitzt 6ffnen Hilfe

w10

Nach Klicken auf ,Offnen” startet WORD. Falls Sie weiterhin die Programmoberflache des
WohnungsManagers sehen, dann 6ffnen Sie in der Windows Taskzeile WORD. Sie sehen dann in
WORD das gewahlte Dokument, das dann bereits ohne weiteres Zutun mit der aktuellen Steuerdatei
verknupft ist.

Wenn Sie Uber ,Abbrechen” das Fenster verlassen, dann startet WORD mit einem leeren Serienbrief-
Dokument. Die Verkniipfung mit der Steuerdatei ist vorhanden, aber den Text missen Sie noch selbst
einfiigen oder Uber das WORD-Meni ,Einfigen“ und ,Datei” einen vorhandenen Brief einfligen, der
dann auch mit der aktuellen Steuerdatei verknUpft ist.

WORD enthalt bereits die zusétzliche Serienbrief-Menuzeile, aus der Sie die speziellen Serienbrief-
Funktionen wahlen kdnnen. Diese Sonderments sind z.B. ,Serienbrieffeld einfugen®, ,ABC" fur die
Anzeige der Echt-Daten und der Serienbrief-Druck.

<& WM-Outlook BRF.DOC - Microsoft Word

Datei Bearbeiten Ansicht Einfligen Format Extras Tabelle Fenster 2
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e wir méchten Ihnen als Wartungskunden zusatzlichen Service bieten. Der erste zusatzliche j
i, neue Service ist fur Sie kostenlos. Uber die Qutiook-Einbindung im WohnungsManager, die %
als nachstes Update geliefert wird, ist unter anderem auch der Serienbrief per e-Mail .
e vorgesehen. Mit dieser Funktion mochten wir auch Info-Briefe an unsere Wartungskunden
- versenden. Wenn Sie diese Leistung in Anspruch nehmen wollen, dann teilen Sie uns bitte &
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Tipps zur Fehlerbehebung:

a) Steuerdatei ist nicht korrekt

Falls nicht alle Serienbriefe in WORD angezeigt und gedruckt werden, dann liegt meist folgender
Konflikt vor:

Die Steuerdatei ,Serienbf.txt* enthalt eine Uberschriftzeile (,Header* bzw. Kopfzeile), in der die
Feldnamen getrennt mit Semikolons aufgefiihrt sind. In den nachsten Zeilen sind dann die Daten jeder
Wohnung aufgefiihrt, wobei die Daten ebenfalls mit Semikolons getrennt sind. Wenn Sie in einem
Datenfeld im WohnungsManager selbst Semikolons oder Anfiihrungszeichen verwenden, dann wird
die Integritat der Steuerdatei tangiert, die Serienbrieffunktion funktioniert nicht mehr. Abhilfe: Entfernen
Sie in den WohnungsManger Daten (Stammdaten und Verwaltungsdaten) das oder die stérenden
Zeichen.

b) Bei der Verknipfung mit der Serienbf.txt (DDE-Verknipfung) sehen Sie keine Dateiendung ,txt".
Abhilfe: Klicken Sie im Windows-Explorer auf Extras, Ordneroptionen, Ansicht, und entfernen Sie die
Markierung in ,,Erweiterungen bei bekannten Dateitypen ausblenden®.

Ordneroptionen

| Allgemein | Ansicht ‘ Dateltypen-g; Offinedateien |

Ordneransicht
. Sie konnen die Ansicht (z. B. Details oder Kacheln). die
Sie fur diesen Ordner verwenden, fur alle Ordner
L ibemehmen.

‘ Fir alle ibemehmen ‘ [ Alle zuriicksetzen

Erweiterte Einstellungen

i Dateien und Ordner
Ansichtoptionen fur jeden Ordner speichem
Automatisch nach Netzwerkordnern und Druckern suchen
Dateigrélteinformationen in Ordnertipps anzeigen
infache Dateifreigabe verwenden (empfohlen)
Einfache Ordneransicht in der Ordnerliste des Explorers anzeigen e
[] Erweiterungen bei bekannten Dateitypen ausblenden
[[] Geschitzte Systemdateien ausblenden (empfohlen)
[] Inhalte von Systemordnerm anzeigen
["] Ministuransichten nicht zwischenspeicherm
[] Ordnerfenster in einem eigenen Prozess starten

i Paarweises Verwalten von Webseiten und Ordnemn
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Wiederherstellen

oK | [ Abbrechen |




